Prohlaseni o ochrané osobnich udaju

Pokud vase déti navstévuji nasi Skolu — Zakladni skola Brnénec, Moravska Chrastova 100, okres
Svitavy, se sidlem Moravskd Chrastovéd 100, 569 04 Brnénec, ICO: 75016338 (dale jen ,$kola“
nebo ,spravce”), svéfujete nam, jako spravci osobnich Udajl, osobni udaje déti, a to z toho
dlvodu, abychom jim mohli fadné poskytovat vzdélavani podle ptislusnych pravnich predpisq,
a taktéz i provozovat dalsi ¢innosti, které s vychovou a vzdélanim déti souvisi.

V téchto zasadach ochrany osobnich udaju zjistite, jaké osobni Udaje shromazdujeme, proc je
shromazdujeme, a co s nimi déldame. Uvedené informace jsou dulezZité, proto doufame, Ze si
najdete ¢as a peclivé si vSe prectete. Pokud by zde bylo néco nesrozumitelné nebo byste se
radi dozvédeéli dalsi informace, muizete nas navstivit na adrese www.zsbrnenec.cz nebo nas
kontaktovat prostfednictvim e-mailu reditelna@zsbrnenec.cz.

Dale bychom vam radi ozndmili, Ze pro oblast ochrany osobnich udajl jsme v nasi Skole
jmenovali povérence pro ochranu osobnich udaju (dale jen , povérenec”). Povéfencem miize
byt v oblasti ochrany osobnich Udaji jen odborné znala osoba, kterd ma napftiklad za ukol
dohlizet na rfadné zachazeni s osobnimi udaji, poradit sprdvci udajl, jak nejlépe dodrzovat
fadné principy pro ochranu osobnich udajli a v neposledni fadé se na néj také muZete obracet
i vy se svymi dotazy nebo Zadostmi. V nasi skole vykondva funkci povérence Schola Servis
GDPR, s.r.o., se sidlem Palackého 150/8, Prosté&jov, IC: 04223748 a kontaktovat jej mdzZete na
mob.: 732 464 854, 732 657 386, 733 281 378, email:poverenec@gdprdoskol.cz

V prohldseni o ochrané osobnich udaju je napfiklad vysvétleno:
e Jaké informace (osobni Gdaje) shromazdujeme, z jakého divodu a na zakladé jakého

pravniho titulu
¢ Jak tyto informace vyuzivame
e Po jakou dobu budeme s témito informacemi nakladat
e Kdo muzZe do osobnich Udaju nahlizet (tzv. pfijemci osobnich udaju)
o Jaka maji déti a jejich zakonni zastupci prava vUci spravci osobnich udaju

Snazime se, aby tento dokument byl prehledny a srozumitelny. Pokud se vsak stane, Ze
nékteré vyrazy Uplné neznate, nebot se jedna o pravni pojmy (jako napfiklad zpracovatel
osobnich Gdaji, pseudonymizace apod.), pak nevahejte a obratte se na nas nebo na
povérence. Radi vam podrobnosti vysvétlime.

Informace, se kterymi nakladame a doba jejich zpracovani

Sprdvni fizeni

Pokud se hlasite k nam do skoly, pak nejprve vypliujete prihlasku k vzdélavani, na jejimz
zakladé se déti zucastnuji prijimaciho fizeni. Na konci vSeho je pak rozhodnuti reditele Skoly o
(ne)pfijeti zaka k vzdélavani. Cely tento proces je tzv. spravnim fizenim, kdy reditel Skoly (jako
spravni organ) zde rozhoduje o pravech a povinnostech jmenovité uréené osoby.! Abychom

viz § 9 zdkona &. 500/2004 Sb., spravni Fad.



mohli takové spravni fizeni konat, potfebujeme znat nasledujici zakladni identifikacni nebo
popisné osobni Udaje:
e (%4ka ZS): jméno a pfijmeni, datum narozeni, pfipadné rodné &islo, misto trvalého
pobytu nebo adresa pro dorucovani pisemnosti, statni pfislusnost,

o muzZe se také stat, ze se budeme doptavat na dalsi informace, a to udaj o
predchozim vzdélavani, zdravotni stav (napf. alergie), zvlastni zajmy nebo
problémy, zda ma Zak sourozence nebo zda je zdjem o navstévovani Skolni
druZiny? - v pfipadé nezbytnych informaci o zdravotnim stavu se jednd o
zvlastni kategorii udajl — tzv. citlivé udaje

e U déti a 74kd déle shromaZdujeme Udaj o zdravotni pojistovné3

o zdkonny zastupce: jméno a prijmeni, adresa trvalého pobytu nebo adresa pro
dorucovani pisemnosti, ID datové schranky (pokud byla zpfistupnéna), telefonni €islo
nebo e-mail

Tyto osobni Udaje zpracovdvame za Ucelem plnéni pravni povinnosti, a to vedeni spravniho
fizeni (fizeni o rozhodnuti o pfijeti k vzdélavani). Pravnim titulem pro zachazeni s témito
informacemi je podle élanku 6 odst. 1 pism. c) GDPR* plnéni pravni povinnosti, a to podle ust.
§ 34, § 34a, § 34b a/nebo § 36, § 46 zdkona ¢. 561/2004 Sb., Skolsky zakon a dale zakon ¢.

Y

500/2004 Sb., spravni fad, jakoZ i provadéci pravni predpisy k uvedenym zakondm.

Za ucelem vedeni spravniho fizeni osobni idaje shromazdujeme (archivujeme) po dobu, kterd
je stanovena ve spisovém a skartaénim planu skoly. V pfipadé Zadosti k zakladnimu vzdélavani
a rozhodnuti o této Zadosti se jedna o dobu 10 let.

Rizeni o pFijeti k vzdélavani neni jedinym spravnim fizenim, které se pfi vzdélavani déti maze
konat. Dalsi fizeni mohou byt napf. fizeni o ukonceni individualniho vzdélavani ditéte (§ 34b
odst. 5 Skolského zakona), fizeni o odkladu povinné skolni dochdzky (§ 37 skolského zakona)
apod. V ramci této ¢innosti se zpracovavaji pouze Udaje nezbytné pro vedeni takového fizeni,
tj. udaje, které jsou vyjmenovany vyse. U spravnich rozhodnuti o zahdjeni / ukonceni
individualniho vzdélavaciho planu je doba archivace 10 let, stejné tak jako u rozhodnuti o
odkladu povinné skolni dochazky.

Matrika déti, Zaki a studentt a ostatni dokumentace Skol
Skolsky zakon ukldda véem $koldm povinnost, aby vedly uréitou dokumentaci o své ¢innosti.
Mezi povinnou dokumentaci patfi i vedeni tzv. evidence déti, Zakl nebo studentd podle § 28
odst. 1 pism. b) Skolského zdkona. Jedna se o tzv. skolni matriku. Jeji ndlezitosti jsou stanoveny
v § 28 odst. 2 Skolského zakona. Ve Skolni matrice proto musime vést nasledujici osobni tdaje:
o Zaka nebo studenta: jméno a pfijmeni, rodné &islo, datum narozeni, statni
obcanstvi, misto narozeni a misto trvalého pobytu, popfipadé misto pobytu na

2 Tyto Gdaje shromaZdujeme jen v nezbytném rozsahu, a to pro opravnéné zajmy skoly, kdy za Géelem co nejvy3si
kvality vzdélavani potfebujeme znat historii vzdélavani zaka jakoz i dalsi informace, které slouzi pro zajisténi jeho
vzdélavacich potreb.

3 U zdravotni pojistovny se jednd o Udaj, ktery je shromaZdovan nikoli na zakladé pravniho pFedpisu, ale jako
informace, kterou Skola zpracovava z dlivodu opravnéné potreby — je tomu tak pro pfipady mozné komunikace
v ramci BOZP (napf. pfi vzniku Urazu se komunikuje s [ékafem, zachrannou sluzbou nebo pojistovnou).

4 Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob
v souvislosti se zpracovanim osobnich Gdaji a o volném pohybu téchto Gdajd a o zruseni smérnice 95/46/ES
(obecné nafizeni o ochrané osobnich udaja).



tzemi Ceské republiky podle druhu pobytu cizince nebo misto pobytu
v zahrani¢i nepobyva-li dit&, 74k nebo student na izemi CR, tdaje o pfedchozim
vzdélavani v¢. dosazeného stupné vzdélani, datum zahdjeni vzdélavani ve
Skole, udaje o pribéhu a vysledcich vzdélavani ve skole, vyucovaci jazyk, udaje
o znevyhodnéni uvedeném v § 16 Skolského zakona, udaje o mimoradném
naddani, Udaje o poskytovanych podplirnych opattfenich, zavéry vysSetreni
uvedenych v doporuceni Skolského poradenského zafizeni, udaje o zdravotni
zpusobilosti ke vzdélavani a o zdravotnich obtizich, které by mohly mit vliv na
prabéh vzdélavani, datum ukonceni vzdélavani ve skole,

o zde se jedna prevainé o zakladni identifikacni nebo popisné osobni udaje,
nicméné v ur¢itém rozsahu se zpracovavaji i informace o zdravotnim stavu,
které jsou povazovany za zvlastni kategorii osobnich udaju — tzv. citlivé udaje

e zakonného zastupce: jméno a pfijmeni zdkonného zastupce, misto trvalého pobytu
nebo bydli$té, pokud nema na Gzemi Ceské republiky misto trvalého pobytu, a adresu
pro dorucovani pisemnosti, telefonické spojeni

o zde se jedna o zadkladni identifikaéni nebo popisné osobni Udaje

e Abychom mohli se zdkonnymi zastupci efektivné a rychle komunikovat, mohou nam
zakonni zastupci dat dobrovolné svij e-mail. Takovy osobni Udaj je poté zpracovavan
na zadkladé opravnéného zajmu sprdvce osobnich udaji podle ¢lanku 6 odst. 1 pism. f)
GDPR.

Tyto osobni Udaje zpracovavame za Ucelem plnéni pravni povinnosti — vedeni evidence déti,
zakd nebo studentd — vedeni Skolni matriky. Ve skolni matrice jsou tak osobni udaje
zpracovavany na zakladé plnéni pravni povinnosti, ktera nasi Skole vyplyva ze Skolského
zakona. Zpracovani takovychto udaju je proto v souladu s ¢lankem 6 odst. 1 pism. c) GDPR.
Skolni matrika se uchovava po dobu, kterou stanovuje zakon o archivnictvi a spisové sluzbés,
ato podobu 50 let, ledaze se jedna o archivalie podle bodu 16 pfilohy €. 2 zakona o archivnictvi
a spisové sluzbé, které se vidy povinné predkladaji statnimu archivu k vybéru za archivalie.

Skolni matriky nejsou viak jedinym dokumentem, které md $kola povinnost vypracovavat.
Mezi dalsi povinné dokumenty, kde se objevuji osobni Udaje déti, Zak( nebo studentd, jsou
napf. tfidni knihy a tfidni vykazy 74k, katalogové listy, zapisy z porad, knihy Graz( aj. U¢elem
zpracovani osobnich Udaja v takovych dokumentech je poté radné plnéni pedagogické
¢innosti a plnéni prdvnich povinnosti pfi poskytovani vzdélavani. Doba uchovéani téchto
dokumentu je uvedena ve spisovém a skartacnim radu skoly a rlizni se podle typu dokumentu.
Evidence zdznamu v tfidni knize jsou uklddany po dobu 10 let, naopak zadosti o prestup,
vysledky orientacniho testovani na pfitomnost OPL nebo evidence nékterych urazl jsou
ukladany po dobu 5 let a zapisy z pedagogickych rad 10 let. Takové zpracovani je opét
provadéno na zakladé plnéni pravnich povinnosti, a tedy v souladu s ¢lankem 6 odst. 1 pism.
c) GDPR.

Stravovani

5 Zakon €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a 0 zméné nékterych zakon.



Abychom mohli détem a Zak(im radné poskytovat stravovaci sluzby, pak i za timto ucelem
musime zpracovavat informace, které jsou uvadény nejcastéji v prihlaskach ke stravovani.
Jedna se o nasledujici osobni udaje:
e déti, zakl nebo studentl: jméno a pfijmeni, datum narozeni nebo rodné Cislo, statni
obcanstvi, misto trvalého pobytu nebo adresa bydlisté (kontaktni adresa), Skolni rok,
tfida, Cislo bankovniho Uctu, datum zahajeni a ukonceni stravovacich sluzeb, udaje o
zdravotnich obtizich, které by mohly mit vliv na poskytované sluzby (napf. alergie na
lepek)

o jednad se prevaziné o zékladni identifikani nebo popisné osobni tdaje, nicméné
informace o zdravotnich obtizZich jsou informace o zdravotnim stavu, které jsou
povazovany za zvlastni kategorii osobnich udaji — tzv. citlivé udaje

e zakonnych zastupcl: jméno a pfijmeni, adresa trvalého pobytu nebo bydlisté
(kontaktni adresa), telefonické spojeni nebo email, ¢islo bankovniho uctu

Poskytovani stravovacich sluzeb je uskute¢fovano na zakladé prihlasky ke stravovani.
Prihlaska tak zakladda urcity (pravni) vztah, kdy ma provozovatel stravovaciho zafizeni
povinnost poskytnout sluzbu a na druhé strané prijemce takové sluzby ma jiné zavazky, typicky
povinnost uhradit cenu takové sluzby. Prihlaska ke stravovani by se tak dala povaZovat za
jakousi smlouvu. V takovém pfipadé se zpracovani vyse uvedenych osobnich udajl za ucelem
poskytovan stravovacich sluzeb déje na zakladé plnéni smluvniho vztahu podle ¢lanku 6 odst.
1 pism. b) GDPR.

Prezentace skoly a bezpecnost

Pro ucely prezentace Skoly vyuzivdme internetové stranky (www.zsbrnenec.cz), nasi
facebookovou stranku nebo zverejiiujeme nékteré dilezité zpravy v béznych médiich (napft.
mistni tisk nebo regionalni TV). M{Ze se tedy stat, Ze za ucelem informovani verejnosti o déni
v nasi Skole a pro prezentaci Skoly zverejnime jméno a pfijmeni ditéte, zdka nebo studenta a
pfipadné i fotografii, audio a videozaznam nebo vytvarné dilo. Nemusite se ale bat,
k takovému zverejnéni vyzadujeme souhlas se zpracovanim osobnich udaju.

Radi bychom vas upozornili, Ze pro nékteré zverejiiovani fotografii nebo videozaznamu neni
souhlas se zpracovanim udaja potrebny. Tak je tomu v pfipadé, kdy na dané fotografii nebo
videozdznamu neni konkrétni osoba zcela identifikovatelna. Pokud i presto budete zadat, aby
takova fotografie nebo videozaznam nebyl zverejnén, pak to chapeme a miZete se s Zadosti o
smazani obratit na vyse uvedené kontakty Skoly nebo povérence.

Nejen ochrana soukromi zakd je pro nas dUlezitd. Dbame zdroven ochrany jejich zdravi,
bezpedi a majetku. Proto jsou v nasi sSkole instalovany kamerové systémy, které vsak snimaji
pouze nezbytné prostory pro zajisténi bezpecnosti. Archiv zaznamd je v souladu
s doporuéenimi Ufadu pro ochranu osobnich Gdaj(i ukladan pouze pod dobu nejdéle nékolika
dni.

Hospoddrskd cinnost a ucetnictvi



http://www.zsbrnenec.cz/

Hlavni ¢innosti nasi Skoly je poskytovani vzdélavani. Abychom mohli plnit nasi hlavni ¢innost
fadné a svédomité, potfebujeme zajistit béZny chod Skoly — napf. zajisténi ucetnictvi, provoz
telefond, IT sité, ale i treba béZna udrzba budovy. Za timto ucelem uzavirame rizné
soukromopravni smlouvy s dodavateli sluzeb. | v téchto smlouvach se objevuji osobni Udaje
smluvnich partnerd.

e nejcastéji se jednd o nasledujici osobni Udaje: jméno a pfijmeni, identifikacni Cislo
podnikatele, adresa provozovny nebo sidla, adresa trvalého pobytu nebo bydlisté
(kontaktni adresa), danové identifikacni Cislo, e-mail a telefon.

S témito osobnimi Udaji zachdzime prevainé za ucely plnéni uzaviené smlouvy, tj. podle
¢lanku 6 odst. 1 pism. b) GDPR, ale zaroven i pro plnéni smluvnich povinnosti, tj. podle ¢ldanku
6 odst. 1 pism. c) GDPR. PInéni smluvnich povinnosti nastava typicky v pfipadé, kdy na zadkladé
uzaviené smlouvy musime evidovat v rdmci Ucetnictvi faktury nebo jiné danové doklady podle
zakona €. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi. Smlouvy se uchovavaji nejdéle po dobu 10 let, protoze
mohou byt predmétem kontroly ze strany zfizovatele a faktury po dobu 5 let.

Pouceni o pravech subjektti osobnich udajt
Kazdy subjekt osobnich idajd ma nasledujici prava®:
e pozadovat omezeni zpracovani osobnich udaju,
e pozadovat vysvétleni ohledné zpracovani osobnich udajq,
e pozadovat informaci, jaké osobni Udaje jsou na zakladé souhlasu zpracovavany,
e vzit souhlas se zpracovanim udaja kdykoliv zpét,
e vyZzadat si pristup k udajim a nechat je aktualizovat, opravit nebo doplnit,
e pozadovat vymaz osobnich udaju,
e v pfipadé pochybnosti o dodrZovani pravidel souvisejicich se zpracovanim osobnich
Udajd se obratit na spravce nebo na Ufad pro ochranu osobnich udaj& (www.uoou.cz)

Pfijemci osobnich udaju

Svérenym osobnim udajim vénujeme velikou opatrnost. To zahrnuje predevsim starat se o
to, aby k nim mély pfistup jen osoby, které jsou opravnény s takovymi informacemi nakladat.
Pti vykonu nasi ¢innosti se mUiZe stat, Ze k osobnim Udajim bude mit pristup i dalSi osoba. Tak
je tomu typicky v pfipadech organu verejné moci, které provadi kontrolni ¢innost, organt
ztizovatele Skoly nebo osob, které zajistuji pro skolu sluzby nebo jiné ¢innosti (napf. poradatel
Skolnich soutézi, organizator akce jako je zdjezd nebo Skola v pfirodé). Pfijemci osobnich tudajl
ziskavaji pouze jen ty osobni Udaje, které nezbytné potfebuji pro zajisténi a vykon Cinnosti vici
Skole.

6 Prava jsou uvedena v &lancich 12 a7 23 GDPR.


http://www.uoou.cz/

Zabezpeceni osobnich udaju

Vime, Ze ochrana soukromi déti, zakl a student(, ale i ostatnich kategorii subjektl osobnich
udajl je dllezitou soucasti nasi ¢innosti a nepodcenujeme ji. Proto se vidy snazime zajistit
dostatecna opatreni, abychom zpracovavanym informacim dopraly odpovidajici uroven
dlvérnosti. Pro rfadné dodrZovani ochrany osobnich Udaji proto vyuZivame napfiklad
nasledujici bezpecnostni prvky:

e zameéstnanci Skoly jsou vazani mléenlivosti o skuteénostech, o nichz se dozvédéli pfi
vykonu své prace

e osobni udaje jsou ukladany do uzamykatelnych prostord, kam ma pfistup pouze
omezeny pocet zaméstnancu Skoly.

e v pfipadé uchovavani osobnich udajl v digitdlnim prostredi jsou vypocetni prostfedky
naleZité zabezpeceny jak fyzicky (proti odcizeni nebo zniceni), tak i programové (proti
Skodlivym softwarliim, nastavenim elektronického zabezpeceni pfistupu jen
opravnénym osobam nebo v neposledni radé také vyuzivanim bezpecnych
komunikacénich kanalQ, které vyuzivaji prvky Sifrovani

e pokud predavame osobni Udaje nékterym prijemclm (viz vySe), vidy se ujistujeme

o Ze se jedna o osoby, které jsou opravnény s udaji nakladat

o Ze neziskdvaji ty osobni Udaje, které nezbytné nepotrebuji pro vykon své
¢innosti

o Ze takova osoba s osobnimi Udaji zachazi s nalezitou péci a opatrnosti

o Ze pfijemce bude dodrzovat stejnou micenlivost, jakou jsou vazani
zaméstnanci Skoly

e pfizverejiovani vysledki z prijimaciho fizeni vyuzivdme tzv. pseudonymizaci, kdy
vysledky déti nejsou zvefejiiovany pod jejich jménem, ale pod urcitym
identifikdtorem (napt. Cislo ptihlasky k vzdélavani)

e k osobnim udajim maji v rdmci organizace pfristup jen ti zaméstnanci, ktefi jsou
opravnéni s osobnimi udaji nakladat

e zabezpeceni Udajl je prabézné kontrolovano a aktualizovdno s ohledem na zp(isoby
jakym se s osobnimi Udaji zachazi

Zaveér

V nasi Skole se snazime zachdzet jen témi osobnimi Udaji, které nezbytné potfebujeme pro
vykon svérené cinnosti, tj. poskytovani vzdélavani. Ve vétSiné pripadl s informacemi
zachazime proto, Ze plnime uréitou zakonnou povinnost — v této oblasti jsou stéZzejni zejm.
predpisy upravujici Skolstvi. DalSimi pravnimi tituly pro zachazeni sosobnimi udaji je
zpracovani nezbytné pro plnéni smlouvy nebo pro opravnéné zajmy spravce. Téchto osobnich
udajl vsak zpracovavame maly rozsah. Ve vyjimecnych pripadech se mize stat, Ze pro urcité
zpracovani nebo pro urcité osobni Udaje si musime vyzadat souhlas se zpracovanim. Takovy
souhlas mate pravo napfiklad odvolat.

V kazdém pripadé s osobnimi Udaji zachazime jen na nezbytné nutnou dobu, kterou ndm
nejCastéji uklada néktery pravni predpis (typicky zakon o archivnictvi a spisové sluzbé, zakon
o Ucetnictvi atd.) nebo doba plyne z deklarovaného ucelu, za jakym jsou Udaje zpracovavany.

Soukromi vsech subjektl osobnich Gdajd bereme vazné. Proto se starame o to, aby veskeré
informace byly uklddany na bezpe¢ném misté a aby k nim mély pristup jen ty osoby, které jsou



opravnény s informacemi nakladat. Kdyz pfeddvame osobni udaje pfijemclim, pak je to jen
pro vykon Cinnosti organ( verejné moci (zejm. provadéni kontrol a inspekci) nebo pro subjekty
zajistujici sluzby nebo cinnosti, které souvisi se vzdélavanim. Vidy vSsak dbame na to, aby
takové predani trvalo jen omezenou dobu, aby pfijemce dodrzoval stejné standardy ochrany
osobnich udajl jako Skola a v neposledni fadé, aby zachazel pouze s osobnimi udaji, které
opravdu nezbytné potrebuje.

Transparentni zachdazeni s informacemi je v této oblasti dulezitd, proto mate-li néjaké dotazy,
napiste nam tfeba na nas mail reditelna@zsbrnenec.cz nebo vyuZijte vySe uvedenych
kontakta.



